Pegasus-Textverarbeitung

Installation

Die Textverarbeitung ist als sogenanntes ActiveX-Steuerelement Bestandteil des Pegasus-
Programmes und muf nicht extra installiert werden.

Fuhren Sie einen Patch auf Version 2.90 Rel.04 aus, sofern Sie noch eine altere Version einsetzen.

Start

[ auf T startet die Textverarbeitung:

T Textverarbeitung

Datei Bearbeiten Einfigen Format

SO PO - TUOIO o UUUTYON | JOVOTTON. . PO

fE

~t
' | ﬂ_ L Feld
= einfiigen: L]

Abschnitt 1/1 Seite 1/1 Zeile 1 Spalte 1 100 % NF

NUM

15.09.09
Seite 1 von 5
©2009 Tierarztliche Verrechnungsstelle Niedersachsen r.V.

&g
-



Formatierung

Ein [ in die noch leeres Seite aktiviert die Formatleiste:
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+ Formatvorlagen

e Schriftart

« Schriftgdfie

+ Stilmerkmale (fett, kursiv, unterstrichen)

« Textausrichtung (links, rechts, zentriert, Blocksatz)

s Zoom-Faktor

¢+ Aufzahlungsoptionen

+« Tabulatortyp (links, rechts, zentriert, Dezimal, ganz rechts)

+ Kontrollzeichen anzeigen (ja/nein)

Offnen / Speichern
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Sowohl Uber das Menu ,Datei”, als auch Uber die

entsprechenden Symbole kénnen gespeicherte Dokumente

gedffnet und gespeichert werden.

T Textverarbeitung

Datei Bearbeiten Einfugen Format
Neu

Offnen

Speichern

Seite einrichten
Drucker wahlen
Drucken
Serienbriefe drucken

C:\pokumente und Einstellungen Keuer \Desktop \Patitest.rtf
C\Dokumente und Einstellungen\Keuer \Figene Dateien\\Wareneingang.rtf

Pegasus kann Dokumente in folgenden Formaten lesen und schreiben:

« RTF = Rich text format (Pegasus-Standardformat)
« PDF = Acrobat-Format (nur schreiben)
¢« HTML = Internetseiten-Format
« DOC = Microsoft Word 97-2003
+ DOCX = Microsoft Word 2007
Drucken

[ auf das Symbol ﬂf—i-ﬁ?'fragt den Drucker ab und druckt das Dokument.

Im Menu ,Datei* gibt es folgende Moglichkeiten:

Seite einrichten
Drucker wahlen
Drucken
Serienbriefe drucken
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= Papiergrofie und Rénder einstellen
= Drucker auswahlen
= druckt das Dokument auf den Standard- bzw. ausgewahlten Drucker
(siehe unten)
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weitere Menliis

Bearbeiten
+ Ruckgangig = letzten Schritt rickgangig machen
¢ Wiederholen = letzten Schritt wiederholen
s Ausschneiden = markierten Text ausschneiden
{d.h. in Zwischenablage kopieren und dann loschen)
+ Kopieren = markierten Text in Zwischenablage kopieren
+« FEinfugen = Text aus Zwischenablage einflgen
« Loschen = markierten Text I6schen
« Suchen = nach Textsequenz suchen
+ Suchenund Ersetzen = Textsequenz suchen und mit Anderer ersetzen

Einfiigen
+ Neue Seite = Seitenumbruch einfugen
+ Neuer Abschnitt = neuen Abschnitt einfugen (Méglichkeit anderen Seitenlayouts)
s Textfeld einfugen = frei positionierbares Textfeld einfugen
¢+ Tabelle einfugen = Tabelle einfugen
+  Kopfzeile = Kopfzeile aktivieren
e  Fulzeile = Fultzeile aktivieren
Format

Einstellung der verschiedenen Format.
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Serienbriefe

aktueller Kunde

Eine ganz besondere Mdglichkeit ist das Einfugen von Platzhaltern.
Klicken Sie an die Stelle, an der Sie das Datenbankfeld einfugen méchten und wahlen Sie das Feld
aus. Es stehen alle Felder der Kunden und eigenen Firmen zur Verfugung.

T" Textverarbeitung - C:\Dokumente und Einstellungen\Keuer\Figene Dateien\Wareneingang.rtf

R )

Dstei Bearbeiten Einfigen Format

[Nommal] -

FIRMEN.STEMPEL ZEILE 1
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 2
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 3
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 4
FIRMEN.STEMPEL ZEILE §

KUNDEN.VOR. UND ZUNAME
KUNDEN.NAMENSZUSATZ
KUNDEN.STRARE
KUNDEN.PLZ KUNDEN.ORT
KUNDEN.LAND

Ihre Bestellung

KUNDEN ANREDE ,

Ihre Bestellung fir PATIENTEN.RASSE PATIENTEN.NAME ist miterweile bei uns eingetroffen und
kann ven lhnen sbgeholt werden.

Wir bedarken uns fur I Veerbrauen!

Ihre

FIRMEN.STEMPEL ZEILE 1
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 2
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 3
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 4
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 5

Feld
einfugen LJ e
FIRMEN ADFESSFENSTERZEILE -
Arial FIRMEN.BLZ EH O
. . |FIRMEN BRIEFKOPF RECHTS ZEILE 1
teolfted oo Bt L | FIRMEN BRIEFKOPF RECHTS ZEILE 2
FIRMEN BRIEFKOFF RECHTS ZEILE 3
FIRMEN BRIEFKOPF RECHTS ZEILE 4
FIRMEN BRIEFKOPF RECHTS ZEILE 5 v

& Abschnitt 1/1 Seite 171 Zeile 38 Spalte 23 75 % NF

Wenn Sie dieses Dokument drucken, werden die Platzhalter durch die Daten des in der

Behandlungserfassung momentan aufgerufenen Kunden ersetzt.

Zum Testen kann auch & angeklickt werden:

KUNDEN VOR. UND ZUNAME
KUNDEN NAMENSZUSATZ
KUNDEN.STRARBE
KUNDEN.PLZ KUNDEN.ORT
KUNDEN.LAND

|hre Bestellung

KUNDEN.ANREDE,

Ihre Bestellung fur PATIENTEN
kann von |hnen abgeholt werde:

Wir bedarken urs fir Itr Viertra

Ihre

FIRMEN.STEMPEL ZELLE 1
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 2
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 3
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 4
FIRMEN.STEMPEL ZEILE 5

Abromeit, Werner
Landwirt
Danziger Str.1
31008 Eke
Niederlande

Ihre Bastellung

Sehr geshrter Harr Abron

v

Ihre Bestellung fir  ist mi

'Wir bedarken uns fir Ihr

lhre

Tierdrztliche Praxis
Dr. Mustermanni
Klein- und Grof tiere
Danziger Str. 1
31008 Eze
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mehrere Kunden
Uber ,Datei" / ,Serienbriefe drucken® kann eine Auswahl der Empfanger getroffen werden.

Dazu gibt es drei Modi:

¢+ Standardmodus = Auswahl nach Suchfeld, PLZ, Kundengruppe

+ Marketingmodus
o = Alle Kunden mit Behandlungen eines Zeitraumes
o = Alle Neukunden eines Zeitraumes

+ Expertenmodus = Eingabe eines SQL-Kommandos (TVN Support)

[ auf Daten prufen zeigt die anzuschreibenden

Kunden an. Serienbricfe X
) ) Standardmodus IMarkelmngdusI Expel{enmudusl
[ auf Dokumente drucken fullt das Dokument mit den ‘
h - . . . won bis
jeweiligen Daten und druckt es, jeweils je Kunde .
. uchfeld ‘ ‘
einmal. Pz 31000 [31993
Kundengruppe ‘ ‘
@
~
Daten priifen
Suchfeld Marne PLZ Ort -~
AREMDT 45 | Atendt+Sohn, Gerhard 31832 (Springe
BECK Beckmann, Roswitha 31832 i Springe
BECKMAGD : Beckmann, Reinhatd 31598 Hildesheim
AUGSTEIN :Emstaugstein, Prof. Dr. 31598 :Hildesheim
BE CKMAHW Wilhelmbeackmann, Hans 31598 Hildesheim
BECKMANI : Beckmann, Jurgen 31598 :Hildesheim
BECKMANWE Beckmann, Hans-wilhelm 31832 (Springe o
299 Kunden gefunden
v
299 Dokumente drucken
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